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Na osnovu ¢lana 11 i 12 Zakona o slobodnom pristupu infoir actiama-G:Shizbeni-list-Crae-Gore

br. 044/12 i 030/17) i ¢lana 11 Statuta ZU Specijalne bolnice za psihyjjatriju ,,.Dobrota® Kotor
direktor Bolnice donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
ZU SPECIJALNE BOLNICE ZA PSIHIJATRIJU »"DOBROTA“ KOTOR

I

Osnovni podaci o ZU Specijalnoj bolnici za psihijatriju ,,Dobrota“ Kotor
Adresa: Jadranska 118, Dobrota, 85 330 Kotor
PIB: 02012863
Kontakt telefon: 032/330-920 i 032/330-921

E-mail: psihijatrija.kotor@t-com.me

Web-site: www.psihijatrijakotor.com

Lice nadleZno za donoSenje RjeSenja o slobodnom pristupu informacijama je direktor Bolnice.

II

Vrste informacija u posjedu ZU Specijalne bolnice za psihijatriju ,,Dobrota“ Kotor

1. Javne evidencije:
- Djelovodnik,

- Upisnik prvostepenog postupka,
- Upisnik izdatih uvjerenja,
- EBvidencije zaposlenih u Bolnici — mati¢na knjiga,
- Normativna akta (regulisanje prava zaposlenih u Bolnici),
- Knjiga poste,
- Evidencija o pecatima i Stambiljima Bolnice,
- Ostale evidencije iz oblasti zdravstva i zakona o radu.
2. Opsti akti:
- Statut Bolnice,
- Dopune i izmjene Statuta Bolnice,
- Pravilnik o unutrasnoj Organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta,

- Dopune Pravilnika o unutrasnoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
- Eticki kodeks Bolnice,

- Poslovnik o radu Etickog komiteta,




Plan upravljanja medicinskim otpadom,

Plan godi$njih specijalizacija (i uzih specijalizacija),

Plan godi3njih donacija,

Odluka o nacinu izrade, upotrebe, Cuvanja, uniStavanja pe¢ata i §tambilja,
Pravilnik o zastiti na radu,

Plan integriteta Bolnice 2022.g0dine - 2024. godine,

Pravilnik o stru¢nom i nau¢nom usavrSavanju,

Pravilnik o uslovima i na¢inu koriS¢enja sluzbenih vozila Bolnice,

Poslovnik o radu Savjeta za zastitu mentalno oboljelih lica,
Plan KME,

GodiSnji Izvjestaji o radu Bolnice.

3. Finansije:

Pravilnik za sprovodenje nabavke male vrijednosti,
Finansijski planovi,

Zavrsni racuni Bolnice,

Planovi javnih nabavki,

Dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi Bolnice,
Finansijske evidencije i pojedinaéna finansijska dokumenta.

4. Pojedinacéni akti:

Upustva:

Protokoli:

Procedure:

Uputstvom za postupanje po prijavi i evidenciju prijava korupcije u Bolnici,

Protokol postupanja sa pacijentima koji ispoljavaju sklonost ka gusenjima hranom;

Protokol o postupanju u slu¢ajevima pryjave navoda o muéenju i drugim oblicima
zlostavljanja pacijenata:

Procedura pribavljanja neophodne dokumentacije za dobijanje saglasnosti za
sprovodenje nau¢nih istrazivanja od strane eti¢ko g komiteta Bolnice.

Odluka o formiranju Komisije za kontrolu kvaliteta,

Odluka o formiranju Konzilijuma,

Odluka o formiranju komisije za pradenje, sprj ecavanje 1 suzbijanje bolni¢kih
infekacija,

Odluka o formiranju tima za nadzor, prevenciju 1 suzbijanje bolnickih infekcija,
Odluka o imenovanju zatitnice prava pacijenata,

Odluka o izboru 5 ¢lanova Savijeta za zatitu mentalno oboljelih lica u Bolnici,
Odluka o imenovanju komisije za izradu protokola o postupanju u slu¢ajevima prijave
navoda o mudenju i drugim  oblicima  zlostavlj anja  odnosno  svih
postupanja/nepostupanja na Stetu pacijenata,



- Odluka o imenovanju posrednika u slu¢aju mobinga,
- Odluka o formiranju komisije za raspodjelu sredstava pacijenata.

Rjesenja:

- RjeSenje o imenovanju ¢lanova Komisija za popis imovine, obaveza 1 potrazivanja,

- RjeSenje o imenovanju radne grupe za izradu plana integriteta Bolnice,

- RjeSenje o imenovanju menadZera Plana integriteta,

- RjeSenje o odredivanju sluzbenice za javne nabavke,

- RjeSenje o imenovanju lica za postupanje po prijavama zvizdaca,

- RjeSenje o odredivanju odgovornog lica za upravljanje medicinskim otpadom.
5. Interne evidencije o:

- Ugovorima o obavljanju dopunskog rada,

- Ugovorima o privremenim 1 povremenim poslovima,

- Ugovorima o djelima,

- Ugovorima o konsultanskim uslugama,

- Ugovorima o dopunskom radu,

- Ugovorima o volonterskom radu,

- Evidencija o povredama na radu,

- Ewvidenciyja o disciplinskim postupcima,

- Evidencija o materijalim odgovornostima,

- Ewvidencija o planu godiSnjih odmora zaposlenih,

- Ewvidencija o kontinuiranoj edukaciji zaposlenih 1

- Evidencije o donacijama.

111

Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji se pokreée na pisani, elektronski ili usmeni zahtjev stranke
koja trazi pristup informaciji.

Jednim zahtjevom se moze traziti pristup za viSe informacija. Zahtjev mora biti potpun 1
razumljiv.

PodnoSenje zahtjeva ne podlijeze plaCanju administrativne takse.
Zahtjev se moze podnijeti:

- Neposredno u Sluzbi za pravne 1 kadrovske poslove Bolnice,

- Putem posSte, na adresu: ZU Specijalna bolnica za psihyjatriju ,,Dobrota™ Kotor,
Jadranska 118, Dobrota, 85 330 Kotor,

- Elektronskim putem na e-mail adrese:
psihijatrija.kotor(@t-com.me
pravna(@psihijatrijakotor.com




2. SadrZina zahtjeva

Zahtjev za slobodan pristup informaciji treba da sadrzi:

- Osnovne podatke o trazenom dokumentu (naziv dokumenta, orjjentaciono vrijeme u
kojem je dokument nastao, eventualni sadrZaj informacije itd.),

- Nacin na koji Zeli da se ostvari pristup dokumentu,

- Podatke podnosioca zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili adresu) odnosno njegovog
zastupnika, punomo¢nika ili predstavnika.

Podnosilac zahtjeva moZe navesti i druge podatke koji olakSavaju pronalaZenje traZene
informacije.

3. Nacin ostvarivanja pristupa informacija:

Podnosilac zahtjeva za slobodan pristup informaciji ima parvo da izabere nagin na koj1 zeli da
ostvari pristup trazenoj informaciji i to:

1) Neposrednim uvidom u original ili fotokopiju informacije u sluzbenim prostorijama
Bolnice,

2) Prepisivanjem, fotokopiranjem ili skeniranjem informacije od strane Bolnice,
3) Dostavljenjem informacije podnosiocu zahtjeva od strane Bolnice, neposredno, putem
poste, taks maSine ili putem elektronske poste.

Bolnica je duzna da omoguéi pristup informaciji stranki na na&in na koj1 je ona to navela.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita:

Bolnica je duzna da postupa po zahtjevu za slobodan pristup informacijama stranke i o tome
donese RjeSenje u roku od 15 dana, od dana predaje uredno podnesenog zahtjeva.

U koliko je zahtjev nerazmljiv, dvosmislen, nepotpun, Bolnica ¢e pozvati stranku da u roku od pet
dana, uredi svoj podnesak i informisaée stranku o nedostacima u zahtjevu.

RjeSenje o slobodnom pristupu informacijama se dostavlja stranci u postupku i objavljuje se na
zvaniCnoj internet stranici u odjeljku “Slobodan pristup informacijama”.

Protiv RjeSenja Bolnice, stranka ima pravo na pravni lijek i moze 1zjaviti zalbu u roku od 15 dana
od dana prijema RjeSenja Agenciji za zastitu podataka li¢nosti i slobodan pristup informacijama.

5. TroSkovi postupka:

Iroskove postupka snosi stranka koja je podnijela zahtjev za slobodan pristup informaciji.

Iroskovi postupka se odnose na samo stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije.

I'roskovi postupka su definisani Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama
(“Sluzbeni list Crne Gore” br. 066/16 1 121/21).



Iroskovi postupka upladuju

se prije izvrSenja Rjesenja, na Ziro racun broj: 520-236700-15 ZU
Specijalne bolnice za psihijat

riju “Dobrota” Kotor kod Hipotekarne banke Crne Gore.

1A%

OvlasSéena i odgovorna lica

Lice zaduZeno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je:

Petar Abramovi¢ — dipl pravnik (Sef SluZbe za kadrovske 1 pravne poslove),

Kontakt: 068/805-493, E-mail adresa: pravna(@psihijatrijakotor.com

U slucaju odsutnosti lica zaduZenog za postupanje
zamjena je:

po zahtjevu za slobodan pristup informacijama,

mr Filip Mihailovié-sluzbenik za upravljanje ljudskim resursima i administrativnim poslovima,

Kontakt: 068/805-493, E-mail adresa: pravna@psihijatrijakotor.com

Vv

Prestanak vaZenja

Objavljivanje ovog Vodi¢a, prestaje da vazi Vodic 7a pristup informacijama u posjedu ZU
Specijalne bolnice za psihijatriju Kotor broj: 01-70/23-06 od 04.01.2023. godine.

VI
Objavljivanje vodi¢a

Ovaj vodi¢ dée se objaviti na oglasnoj tabli
www.psthijatrijakotor.com u odje
usvajanja istog.

Bolnice i na veb sajtu Bolnice:
ljku Slobodan pristup informacijama, u roku od 5 dana od dana
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